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  ADMINISTRATION 
   

TITRE AUTEUR EDITEUR COTE 
L’épreuve de techniques 

administratives 
Etudes de cas Baccalauréat G1 

B. CLODONG VUIBERT 331/04.4 

Administration commerciale BAC 
professionnel 

I. CREUZET 
C. BURNEL 

FOUCHER 38/04.4 

Le fonctionnaire du future 
méthodes et mobilisation 

JEAN-LOUIS 
DELIGNY 

EYROLLES 35.08/04.4 

Réussir son analyse 
administrative appliquée 

I. ZILLI 
M. SCARAMUZZA 

FOUCHER 35.07/04.4 

Améliorez les perormances de 
votre personnel 

FERDINAND 
F. FOURNIER 

EYROLLES 35.078/04.4 

Administration commerciale  
BEP 1 ACC CAS 

E. DORMAGEN 
D. GHILLAIN 

D. DESGRANGES 

Les Edition Foucher 38/04.4 

Administration commerciale 
BEP 2 ACC 

E. DORMAGEN 
D. GHILLAIN 

Les Edition Foucher 38/04.4 

La pratique de l’administration 
Commerciale Lycées 

Professionnels TOME 1 

G.BONNET 
N. MEUNIER 

FOUCHER 38/04.4 

La pratique de l’administration 
Commerciale Lycées 

Professionnels TOME 2 

G. BONNET 
N. MEUNIER 

FOUCHER 38/04.4 

L’employeur et les représentants 
du personnel 

MARIE-FRANCE 
MIALON 

EYROLLES 331.125/04.4 

Améliorer l’organisation 
administrative 

P. LE MAITRE 
M.P MADERS 

Les Editions 
d’organisation 

35.07/04.4 

Administration du personnel BEP E. HENRY-PETTON 
M.N. POTIER 

FOUCHER 331/04.4 

Organisation et méthodes  
Administratives TOME 1 

BTS bureautique et secrétariat 

O. GIRAULT 
B. CHAUVOIS 
M.H. TEXIER 

FOUCHER 35.07/04.4 

Organisation et méthodes  
Administratives TOME 2 

BTS bureautique et secrétariat 

O. GIRAULT 
B. CHAUVOIS 
M.H. TEXIER 

FOUCHER 35.07/04.4 
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ADMINISTRATION     

TITRE AUTEUR EDITEUR COTE 
Organisation et méthodes 

administratives par les CAS 
I. ZILLI 

M. COUVE 
FOUCHER 35.07/04.4 

Méthodes administratives et 
gestion 

C. CREUSE FOUCHER 35.07/04.4 

Organisation et méthodes 
administratives par les CAS 

I. ZILLI 
G. MILLET 
M. TERRAS 

FOUCHER 35.07/04.4 

Administration du personnel par 
la pratique BEP CAS. ACC 

D. BARRIATMAMMENT 
N. DUTOUR 

C. JOLICLERAQ 

FOUCHER 331/04.4 

Administration commerciale par 
la pratique BEP CAS. ACC 

D. BARRIATMAMMENT 
N. DUTOUR 

C. JOLICLERAQ 

FOUCHER 38/04.4 

Organisation et méthodes 
administratives BTS pratique 1 

I. SPERT 
I. BAUER 

FOUCHER 35.07/04.4 

Administration commerciale 
BEP/ ACC et CAS T.2  

G. BONNET 
G. COADOU 
N. MEUNIER 

FOUCHER 38/04.4 

Administration commerciale 
BEP/ ACC et CAS T.1  

G. BONNET 
 

FOUCHER 38/04.4 

L’administration du personnel 
2éme année BEP. ACC. CAS 

O. GIRAULT FOUCHER 331/04.4 

L’administration du personnel 
avec multiplan 

J.F. DYKCZYK FOUCHER 331/04.4 

Administration du personnel 1 
dossier BAC professionnel 

J.M. MAURY 
M. MEGTERT 

FOUCHER 331/04.4 

Administration du personnel 
corrige dossier BAC professionnel 

J.M. MAURY 
M. MEGTERT 

N. SYLVESTRE 

FOUCHER 331/04.4 

Travaux professionnels 
administratives et commerciaux 

BEP 1 CAS ACC 

F. MENAGER 
J. LEROI 

FOUCHER 38/04.4 

Travaux professionnels administratifs et 
commerciaux BEP 1 CAS ACC corrige 

F. MENAGER 
J. LEROI 

FOUCHER 38/04.4 

Organisation et méthode 
administrative T2 corrigés 

O.GIRAULT FOUCHER 35.07/04.4 
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 ADMINISTRATION   

TITRE AUTEUR EDITEUR COTE 
Organisation et méthode 
administrative: corrigés 

O.GIRAULT FOUCHER 35.07/13.4 

La gestion des activités 
administratives 

C. DELAMMARE Techniplus 1994 35.07/ADM 

L’entretient d’embauche F. LE BRAS Marabout, 1998 82.5/ADMI 
Les stages: premiers pas vers 

l’emploi 
F. LE BRAS Marabout, 1999  331.336/ADMN 

Tests d’entreprise, mode d’emploi G. AZZOPARDI Marabout, 2002 331.5.024.5/ADMI 
Savoir se vendre « les 5 premières 

minutes de l’entretien 
d’embauche » 

R.H. BEATTY Eyrolles 654/04.4/ADM 

Maîtrisez l’entretien de 
recrutement : 50 minutes pour 

réussir 

R. B. MADDUX Presses du 
management 

65.012.4/ADM 

Tests psychotechniques pour les 
cadres logiques 

Bernard MYERS Dunod 2008 159.9.07/ADM 

Tests psychotechniques pour les 
cadres . Nombres 

Bernard MYERS Dunod, 2008 159.9.07/ADM 

Réussir son stage en entreprise : 
un tremplin 

L. HERMEL Afnor 2009 331.366/ADM 

Toute la fonction assistante CH. HARACHE Dunod 2008 35.07/ADM 
Réussir ses entretiens de 

recrutement 
C. COMMARMOND 

A. EXIGA 
Dunod, 2012 331.108.3/ADM  

Formalités administratives et sociales A.NC.E Ed. ance 1990 331.108.3/ADM 
La gestion commerciale avec ordifacture J.C. ARNOLDI Foucher 331.108.3/ADM 

La gestion commerciale avec 
ordifacture : corrigé 

J.C. ARNOLDI Foucher 331.108.3/ADM 

Foires et salons : mode d’emploi G. GAUTIER Ed . 
d’organnisation 

331.108.3/ADM 

Réussir son analyse administrative 
appliquée 

M.SCARAMUZZA Foucher 331.108.3/ADM 

Savoir recruter M. SMITH Eyrolles 331.108.3/ADM 
Le Guide de la recherche d’emploi C. CANIEZ Ed . 

d’organnisation 
331.108.3/ADM 

La Rédaction administrative en 
pratique 

Y. FERRANDIS Ed . 
d’organnisation 

331.108.3/ADM 
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 ADMINISTRATION   

TITRE AUTEUR EDITEUR COTE 
90 Fiches pour trouver un emploi Y. FERRANDIS Ed . 

d’organnisation 
331.108.3/ADM 

L’épreuve de QCM : concours 
administratifs catégories B et C 

J.F. GUEDON Ed . 
d’organnisation 

331.108.3/ADM 

Conduire un entretien d’évaluation P. 
MALASSINGNE 

Ed . 
d’organnisation 

331.108.3/ADM 

L’Entretien de motivation P. Dde sainte 
LORETTE 

Eyrolles 331.108.3/ADM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


